VILNIAUS APYGARDOS TEISMAS

ISAKYMAS
DEL VILNIAUS APYGARDOS TEISMO VIESUJU PIRKIMU PLANAVIMO,
INICIJAVIMO, ORGANIZAVIMO, ATLIKIMO IR ATSKAITOMYBES
TVARKOS APRASO PATVIRTINIMO PAKEITIMO

2018 m. lapkri¢io 30 d. Nr. V-234
Vilnius

Atsizvelgdama | tai, kad Vilniaus apygardos teismo kanclerio jsakymu buvo jsteigta
valstybés tarnautojo vyriausiojo specialisto vieSiesiems pirkimams pareigybe, kurios veiklos sri¢iai
priskirtas vieSyjy pirkimy organizavimas, o tai sglygojo poky¢ius inicijuojant, organizuojant ir
atliekant vieSuosius pirkimus ir siekdama uztikrinti efektyvy vieSyjy pirkimy procesy
organizavimg ir vykdyma:

1. Pakeic¢iu Vilniaus apygardos teismo vieSyjy pirkimy planavimo, inicijavimo,
organizavimo, atlikimo ir atskaitomybés tvarkos aprasg ir i§déstau jj nauja redakcija (pridedama).

2. Nustatau, kad jsakymas jsigalioja nuo 2019 m. sausio 1 d.

3. Ipareigoju:

3.1. Ilong Gaizutiene¢, administracijos sekretore su $iuo jsakymu darbiniu elektroniniu
paStu supazindinti teismo pirmininkg, Civiliniy byly skyriaus pirmininkg, BaudZiamyjy byly
skyriaus pirmininkg, teismo kanclere Agne Silickieng, vyriausigjg specialiste vieSiesiems
pirkimams Ievg Emilijg Stepulyte, struktliriniy padaliniy vadovus ir vyriausigjg vertéja.

3.2. Ling Nemeikaite, teismo pirmininko padéjéjg rySiams su visuomene, jsakymag

paskelbti teismo intranete.

Teismo pirmininké W/ Loreta Brazdiene

Parengé
Teismo p({m minko pataréja




PATVIRTINTA

Vilniaus apygardos teismo pirmininko
2018 m. sausio 17 d. jsakymu V-13
Vilniaus apygardos teismo pirmininko
2018 m. lapkri¢io 30 d. jsakymo Nr.
V-234 redakcija

5 VILNIAUS APYGARDOS TEISMO
VIESUJU PIRKIMU PLANAVIMO, INICIJAVIMO, ORGANIZAVIMO,
ATLIKIMO IR ATSKAITOMYBES TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus apygardos teismo viesyjy pirkimy planavimo, inicijavimo, organizavimo, atlikimo ir
atskaitomybes tvarkos aprasas (toliau — Tvarkos aprasas) nustato Vilniaus apygardos teismo (toliau —
Teismas) vieSyjy pirkimy sistema, vieSyjy pirkimy planavimo, inicijavimo, organizavimo, atlikimo ir
atskaitomybés tvarka.

2. Tvarkos apraSu siekiama uztikrinti vie$ujy pirkimy pagrindiniy principy laikymasi Teisme ir
sudaryti sglygas taupiai, efektyviai ir rezultatyviai naudoti skirtus valstybés biudZeto asignavimus ir
kitas 1é3as.

3. VieSuosius pirkimus Teisme reglamentuoja Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy jstatymas,
VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birZelio 28 d. jsakymu Nr. 1S-97 patvirtintas Mazos
vertes pirkimy tvarkos apraSas (toliau — MVP tvarkos aprasas), kiti su viesaisiais pirkimais susije teisés
aktai ir Sis Tvarkos aprasas.

4. Siame Tvarkos apraSe vartojamos sgvokos yra apibréztos Viedyjy pirkimy jstatyme, MVP

tvarkos aprase ir kituose teisés aktuose, i§skyrus atvejus, kai siame Tvarkos aprase yra apibrézta kitaip.
1. VIESUJU PIRKIMU PLANAVIMAS

5. Planuojant Teismo vieSuosius pirkimus sudaromas planuojamy vykdyti einamaisiais
biudZetiniais metais Vilniaus apygardos teismo viesyjy pirkimy planas (toliau — Pirkimy planas).

6. Teismo struktiiriniy padaliniy vadovai ir vyriausiasis vertéjas (tik dél vertimy rastu ir Zodziu)
iki kiekvieny kalendoriniy mety gruodzio 31 d. elektroniniu pastu pateikia vyriausiajam specialistui
vieSiesiems pirkimams informacijg apie poreikj jsigyti prekiy, paslaugy ar darby kitiems
kalendoriniams metams.

7. Vyriausiasis specialistas viesiesiems pirkimams, gaves informacijg apie atitinkamiems metams
planuojamus pirkimus, vadovaudamasis VieSyjy pirkimy jstatymo 5 straipsnio nuostatomis ir Viesyjy
pirkimy tarnybos direktoriaus patvirtinta Numatomo vie$ojo pirkimo vertés nustatymo metodika
(aktualia jos redakcija), apskai¢iuoja numatomy pirkimy vertes, nustato pirkimo bida.

8. Pirkimy plang pagal $io Tvarkos apraso 1 priede pateikta forma rengia vyriausiasis specialistas



vieSiesiems pirkimams kartu su Finansy ir apskaitos skyriumi. Vyriausiasis specialistas vieSiesiems
pirkimams pirkimy plano projekta pateikia teismo pirmininkui. Teismo pirmininkas per vieng darbo
dieng priima rezoliucijg ir pritaria Pirkimy plano projektui arba pateikia pastabas (pasitlymus). Teismo
pirmininkui nepritarus Pirkimo planui, pateikus pastabas (pasitlymus), jis graZinamas patikslinti
vyriausiajam specialistui vieSiesiems pirkimams. Suderintas su teismo pirmininku Pirkimy planas
tvirtinamas teismo kanclerio jsakymu.

9. Pirkimy planas rengiamas atsizvelgiant j Finansy skyriaus parengtus ir patvirtintus Teismo
biudzetiniams metams pagal finansavimo programas sudarytus ilaidy planus.

10. Pirkimy planas turi biiti parengtas ir patvirtintas iki kalendoriniy mety sausio 31 dienos.
Kiekvienais metais teismo vyriausiasis specialistas vieSiesiems pirkimams ne véliau kaip iki kovo 15
dienos, o patikslinus einamyjy mety Pirkimy plang — nedelsiant, bet ne véliau kaip per 5 darbo dienas po
patikslinimo, Centrinéje vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje skelbia tais metais planuojamy atlikti
vieSyjy pirkimy suvesting pagal Viesyjy pirkimy tarnybos nustatytus reikalavimus ir tvarkg.

11. Viesieji pirkimai Teisme gali buiti atliekami ir iki Pirkimy plano patvirtinimo, juos suderinus
Tvarkos apraSo 19 punkte numatyta tvarka su teismo pirmininku ir patvirtinus teismo kancleriui.

12. Pirkimy plano patikslinimg vieng karta per pusmetj organizuoja teismo vyriausiasis
specialistas vieSiesiems pirkimams.

13. Uz Pirkimy plano vykdyma atsako pirkimy organizatoriai — Teismo struktiiriniy padaliniy
(Ukio, Informaciniy technologijy skyriy) vadovai taip pat vyriausiasis specialistas vie§iesiems
pirkimams, kurie pagal juy veiklos sri¢iai priskirta kompetencija atlieka vieSuosius pirkimus, uz $io plano
vykdymo kontrolg — Finansy ir apskaitos skyrius. Teismo kancleris koordinuoja ir kontroliuoja Teismo
atliekamus vieSuosius pirkimus. VieSyjy pirkimy planavimg ir patvirtinto Pirkimy plano vykdyma

koordinuoja ir kontroliuoja vyriausiasis specialistas vieSiesiems pirkimams.
IIL. VIESUJU PIRKIMU INICIJAVIMAS, ORGANIZAVIMAS IR ATLIKIMAS

14. Teismo vieSiesiems pirkimams organizuoti ir atlikti:

14.1. teismo kanclerio jsakymu sudaroma Teismo vieSyjy pirkimy komisija (toliau - Komisija)
organizuoti ir atlikti tarptautinius vieSuosius pirkimus, supaprastintus vieSuosius pirkimus ir maZos
vertés pirkimus, kai numatoma prekiy, paslaugy ar darby pirkimo verté yra 10 000 Eur be PVM ir
didesné;

14.2 paskiriami pirkimo organizatoriai, Ukio skyriaus vedéjas, Informaciniy technologijy
skyriaus vedejas ir vyriausiasis specialistas vieSiesiems pirkimams — organizuoti ir atlikti maZos vertés

pirkimus, kai numatoma prekiy, paslaugy ar darby pirkimo verté yra mazesné kaip 10 000 Eur be PVM.



15. Teismo kancleris gali pavesti vie3ajj pirkima atlikti Komisijai, neatsizvelgdamas Tvarkos
apraso 14.2 papunktyje numatytas vertes.

16. Teismo kancleris gali pavesti mazos vertés pirkimg atlikti Pirkimy organizatoriui,
neatsizvelgdamas j Tvarkos apraso 14.1 papunktyje numatytas vertes.

17. Pirkimy organizatorius prekiy, paslaugy ar darby pirkimy, numatyty Tvarkos apraso 14.2
papunktyje, procediiras vykdo MVP tvarkos apraso nustatyta tvarka neskelbiamos apklausos biidu,
apklausiant vieng ar daugiau tieké&jy, sitilan¢iy reikiamas prekes, paslaugas ar darbus pagal Teismo
keliamus reikalavimus: ZodZiu (telefonu, tiesiogiai prekybos vietoje, vertinama internete tiekéjy
skelbiama informacija apie prekiy, paslaugy ar darby kaing ir kitaip) arba;

17.1. raStu (CVP IS priemonémis, elektroniniu pastu, pastu, faksu ar kitomis priemonémis).

18. Kiekviena Pirkimy organizatoriaus pirkimo procediira patvirtinama toliau nurodomais
dokumentais:

18.1. Jei atliekama apklausa ZodZiu, vieSgjj pirkimg patvirtinantys dokumentai yra paraiska,
sutartis ir CVP IS paskelbta informacija apie ja, bei pirkimo pazyma (Tvarkos apraSo 4 priedas), o jei
sutartis sudaryta ZodZiu — paraiSka, pirkimo pazyma, saskaita faktiira arba kiti buhalterinés apskaitos
dokumentai.

18.2. Tais atvejais, kai Pirkimy organizatorius apklausia ZodZiu daugiau kaip vieng tiekéja ir
sudaroma sutartis raStu, VieSyjy pirkimy jstatymo 58 straipsnio 1 dalyje nurodytos informacijos
pateikimo tiekéjams patvirtinantys dokumentai saugomi Pirkimy organizatoriaus elektroniniame paste,
uztikrinant tokiy dokumenty prieinamuma, iskilus tokiam poreikiui;

18.3. Jei atlickama apklausa raStu, vieSajj pirkima patvirtinantys dokumentai yra paraiska,
susiraSin€jimo informacija, sudaryta sutartis ir CVP IS paskelbta informacija apie ja bei pirkimo
paZyma, o jei sutartis sudaryta Zodziu — parai$ka, pirkimo pazyma, sgskaita faktiira arba kiti buhalterinés
apskaitos dokumentai.

19. VieSuosius pirkimus Teisme gali inicijuoti teismo pirmininkas, skyriy pirmininkai ar jiems
pavedus Kkiti teismo darbuotojai, teismo kancleris, teismo struktiriniy padaliniy vadovai ir vyriausiasis
vertejas (tik dél vertimy ZodZiu ir rastu) (toliau — Pirkimy iniciatorius). Pirkimy iniciatorius suraso
tarnybinj praneSimg, kuriame nurodo vieSujy pirkimy plano eilute, pirkimo tikslg, prekiy, paslaugy ar
darby poreikj, apimtis, kiekius, techninius parametrus ir kt. bei prieZastis (jei pirkimas neplaninis),
kodel poreikis nebuvo pateiktas iki Pirkimo plano tvirtinimo, jj suderina su Finansy ir apskaitos skyriaus
vedéju ir teismo kancleriu, i$siuncia darbiniu elektroniniu pastu vyriausiajam specialistui viesiesiems
pirkimams ir pateikia teismo pirmininkui. Teismo pirmininkas per vieng darbo dieng Tarnybinj
praneSimg iSsprendZia rezoliucija. Gaves pirmininko pritarima, vyriausiasis specialistas pradeda

pirkimo procediiras. Jei pirkimai vykdomi skubos tvarka, juos gali inicijuoti vyriausiasis specialistas



vieSiesiems pirkimams, o jam nesant Teismo pirmininko pataréjas. Pirkimas, kuris pagal Tarnybinj
pranesimg nesuderintas su Finansy ir apskaitos skyriaus vedéju, teismo kancleriu ar teismo pirmininku —
nevykdomas.

20. Tarnybinis praneSimas pildomas kiekvienu atveju, tadiau Paraiska ir PaZyma gali bati
nepildoma, jei pirkimo verté nevirsija 50,00 EUR be PVM. Siuo atveju rengiamas tik tarnybinis
praneSimas ir su Finansy ir apskaitos skyriaus vedéju derinamos planuojamos léSos konkrediam
pirkimui. Tarnybinio pranesimo forma pateikiama Tvarkos apraso 2 priede.

21. ParaiSkoje turi buti nurodomos pageidaujamos prekiy, paslaugy ar darby savybés, jy kiekiai,
pasitlymy vertinimo kriterijus, gali blti nurodomas silomy kviesti tiekéjy sarasas, kita svarbi
informacija. ParaiSkos forma pateikiama Tvarkos apraSo 3 priede ir:

21.1. turi pagal galimybes taikyti aplinkos apsaugos kriterijus, jgyvendinti energijos vartojimo
efektyvumo reikalavimus;

21.2. privalo nurodyti, kad prekeés, paslaugos ar darbai jsigyjami i§ CPO LT ar per ja, jei CPO LT
kataloge sitilomos prekés, paslaugos ar darbai atitinka Teismo poreikius ir pirkimo negalima atlikti
efektyvesniu biidu racionaliai naudojant tam skirtas 1é3as. Pirkimo organizatorius pirkimo paraiskoje
sitilymas nevykdyti prekiy, paslaugy ar darby pirkimo, kai numatoma prekiy, paslaugy ar darby verte
yra 10 000 Eur be PVM ir didesné, jsigyjant i§ CPO LT ar per ja, privalo biiti motyvuotas. Siame punkte
numatytos pareigos jsigyti prekiy, paslaugy ir darby i§ centrinés perkanéiosios organizacijos arba per ja
gali buti nesilaikoma, kai atlickant neskelbiama apklausg numatoma pirkimo sutarties verté yra mazesné
kaip 10 000 Eur (deSimt tikstanciy eury) (be PVM);

21.3. nurodo, kad prekés, paslaugos ar darbai bus jsigyjami i§ Viesyjy pirkimy jstatymo 23 ir (ar)
24 straipsniuose nurodyty jmoniy (jei pirkimas vykdomas vadovaujantis Viesyjy pirkimy jstatymo 23 ir
(ar) 24 straipsniy nuostatomis).

22. Kai Pirkimo iniciatorius ir Pirkimy organizatorius yra skirtingi asmenys, rengdamas Tarnybinj
praneSimg Pirkimo iniciatorius konsultuojasi su planuojamo Pirkimo organizatoriumi, o Pirkimo
organizatorius rengdamas Paraiskg su Pirkimo iniciatoriumi. Prireikus gali pasitelkti specialistus —
dalyko zinovus konsultuoti klausimu, kuriam reikia specialiy Ziniy ar vertinimo.

23. Pirkimo iniciatorius ir (ar) Pirkimy organizatorius pasira$o Paraiskg. Paraiska derinama su:

23.1. pirkimy ver¢iy apskaita tvarkan¢iu asmeniu — vyriausiuoju specialistu vieSiesiems
pirkimams. Jo viza reiSkia suderintg pirkimo verte ir suderintg galimg pirkimo biida;

23.2. Finansy ir apskaitos skyriaus vedéju. Jo viza reiskia, kad pirkimas vykdomas pagal Pirkimy
plang ir (ar) pirkimui yra l1&3y.

24. Jeigu Tarnybiniame pranesime ar pirkimo salyguy projekte nurodyta nei§sami informacija apie

pirkimo objekta, pirkimo vykdytojas (Pirkimy organizatorius arba Komisija) turi teise pareikalauti



Pirkimo iniciatoriaus ja patikslinti rastu (el. pasStu). Informacija turi bati patikslinta rastu (el. pastu) ne
veéliau kaip per 3 darbo dienas nuo reikalavimo patikslinti informacijg gavimo dienos.

25. Teikéjy pateiktas pretenzijas Teismui nagrinéja teismo pirmininko jsakymu jgalioti asmenys.

IV. ATASKAITU APIE VIESUOSIUS PIRKIMUS, SKELBIMU APIE PIRKIMO SUTARéIU
SUDARYMA TEIKIMAS, LAIMEJUSIU DALYVIU PASIULYMU IR PIRKIMO SUTARéIU
BEI JU PAKEITIMU VIESINIMAS

26. Vyriausiasis specialistas vieSiesiems pirkimams teisés akty nustatyta tvarka ir terminais
Teismo vardu rengia ir VieSyjy pirkimy tarnybai teikia:

26.1. vieSyjy pirkimy skelbimus;

26.2. kiekvieny pirkimo procediiry ataskaitas, nurodytas Viesyjy pirkimy jstatymo 96 straipsnio 2
dalies 1 punkte;

26.3. skelbimus apie sudarytas vieSojo pirkimo sutartis (preliminarigsias sutartis) ir pirkimo
sutarciy keitimus, kai buvo vykdomas tarptautinis pirkimas.

27. Vyriausiasis specialistas vieSiesiems pirkimams teisés akty nustatyta tvarka ir terminais
teismo vardu rengia ir VieSyjy pirkimy tarnybai teikia visy per kalendorinius metus sudaryty pirkimo
sutar¢iy, nurodyty Viesujy pirkimy jstatymo 96 straipsnio 2 dalies 2 punkte ir MVP tvarkos apraso 20
punkte, ataskaita.

28. Vyriausiasis specialistas vieSiesiems pirkimams teisés akty nustatyta tvarka ir terminais
Centringje vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje:

28.1. vieSina laim¢jusiy dalyviy pasitlymus, sudarytas vieSojo pirkimo—pardavimo sutartis ir
preliminarigsias sutartis (toliau — pirkimo sutartis) bei pirkimo sutaréiy pakeitimus (i8skyrus atvejus, kai
pasitilymai pateikiamai Zodziu arba pirkimo sutartys sudaromos zodziu);

28.2. skelbia pirkimo sutarties nejvykdziusiy ar netinkamai jg jvykdziusiy tiekéjy sagralus ir
nedelsdamas, taciau ne véliau kaip per 3 darbo dienas apie tai informuoja tiekéja.

29. Sudaryty ilgalaikiy prekiy, paslaugy ar darby sutaréiy priedu gali biiti uzsakymo forma.
UZsakymo forma pildoma tik tuo atveju, jei ji yra sutarties dalis. Uzsakymg forma pildo asmenys
atsakingi uz sutarties vykdyma ir pateikia vyriausiajam specialistui vieSiesiems pirkimams. Uzsakymo

forma pateikiama Tvarkos apraso 5 priede.
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Vilniaus apygardos teismo pirkimy planavimo,
inicijavimo, organizavimo, atlikimo ir
atskaitomybés tvarkos apraso 2 priedas

(Tarnybinio pranesimo formos pavyzdys)

VILNIAUS APYGARDOS TEISMAS

TARNYBINIS PRANESIMAS
DEL

20 d. TP-

Vilnius

Suderinta:
Teismo kancleris

(parasas)
(vardas, pavardé)

Finansy ir apskaitos skyriaus vedéjas

(parasas)
(vardas, pavardé)

Pirkimo iniciatorius

(pareigos) (parasas) (vardas ir pavardé)

Pirkimy organizatorius

(pareigos) (parasas) (vardas ir pavardé)



Vilniaus apygardos teismo pirkimy planavimo,
inicijavimo, organizavimo, atlikimo ir
atskaitomybes tvarkos apraso 3 priedas

(Paraiskos formos pavyzdys)

VILNIAUS APYGARDOS TEISMAS

TVIRTINU
Teismo
kancleris

(parasas)
(vardas ir pavardé)

PARAISKA

Nr.
(data)

(sudarymo vieta)

Eil. Numatoma pirkimo

verté Eur (jskaitant

Nr. Pirkimo objekto pavadinimas . o
visus mokescius)

Trumpas pirkimo apraSymas. Pirkimas vykdomas pagal Vilniaus apygardos teismo 20
mety vieSyjy pirkimy plang, patvirtintg teismo pirmininko 20 m. d. jsakymu Nr. V-
Pirkimy plano eilés numeris . Kodas pagal BVPZ

(Nurodyti, jei pirkimo sutarties verte 10 000 Eur be PVM ir didesné ir (arba) pirkimui atlikti vykdoma
skelbiama apklausa). Pirkimg siiloma vykdyti jsigyjant i§ Centrinés perkanciosios organizacijos
arba per ja (jei ne - nurodomi tokio sprendimo motyvai).

Pirkimg sililoma vykdyti vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymo 23 ir (arba) 24 straipsniy
nuostatomis (taikoma tuo atveju, jei pirkimas vykdomas vadovaujantis Viedyjy pirkimy jstatymo 23
ir (arba) 24 straipsniy nuostatomis).

(Nurodomi pirkimo poreikio motyvai. Pageidaujamos prekiy, paslaugy ar darby savybeés, jy kiekiai,
pasillymy vertinimo kriterijus, gali buti nurodomas sitilomy kviesti tiekéjy sarasas, kita svarbi
informacija.)

Pirkimo iniciatorius

(pareigos) (parasas) (vardas ir pavardé)

Pirkimy organizatorius*

(pareigos) (parasas) (vardas ir pavardé)



* PasiraSoma, kai pirkimga atlieka pirkimy organizatorius.

Pirkimo ver¢iy apskaitg
tvarkantis asmuo

(pareigos) (parasas) (vardas ir pavarde)

Finansy skyriaus vedéjas

(pareigos) (parasas) (vardas ir pavarde)



Vilniaus apygardos teismo pirkimy planavimo,
inicijavimo, organizavimo, atlikimo ir
atskaitomybés tvarkos apraso 4 priedas

(Paraiskos formos pavyzdys)

VILNIAUS APYGARDOS TEISMAS

TVIRTINU
Teismo
kancleris

(parasas)
(vardas ir pavardé)

PIRKIMO PAZYMA
20 m. d.
Vilnius
Pirkimo organizatorius
Pirkimo objekto pavadinimas:
Informacija apie tiekéjus:
Eil. Tiekéjai, j kuriuos buvo Pasiiilymo kaina (Eur) ir kitos svarbios Pastabos
Nr. kreiptasi dél perkamo aplinkybés
objekto (nurodyti)

NUSTATAU laimétojg ir NUTARIU su juo sudaryti pirkimo sutartj.

(nurodyti laiméjusio tiekéjo pavadinimg)

Pastabos:
(nurodyti, ar: sudaryta pasiiilymy eile, tiekéjai informuoti apie pirkimo rezultatus, gauta pretenzijy ir j jas

atsakyta)

Pirkimo iniciatorius

(pareigos) (parasas) (vardas ir pavardé)

Pirkimy organizatorius

(pareigos) (parasas) (vardas ir pavardé)



Vilniaus apygardos teismo pirkimy planavimo,
inicijavimo, organizavimo, atlikimo ir
atskaitomybes tvarkos apraso 5 priedas

(Uzsakymo formos pavyzdys)

UZSAKYMAS
(data)
Sutarties Nr., data, galiojimas
Eil. | Prekeés/paslaugos/darby Reikalingas kiekis | Vieneto kaina Bendra kaina

Nr. | pavadinimas

Bendra uzsakymo kaina:

Pirkimo iniciatorius

(pareigos) (parasas) (vardas ir pavardé)

Vyriausiasis specialistas
vieSiesiems pirkimams

(pareigos) (paraSas) (vardas ir pavardé)



