VILNIAUS APYGARDOS TEISMO PIRMININKAS

) ISAKYMAS
DEL VILNIAUS APYGARDOS TEISMO VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO
TVARKOS APRASO PATVIRTINIMO

/7
2021 m. gruodzio 13 d. Nr. V- 777/
Vilnius

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos teismy jstatymo 103 straipsnio 1 dalimi,
atsizvelgdama j VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 28 d. jsakymo Nr. 15-97 ,,Dél
mazos vertés pirkimy tvarkos apraso patvirtinimo* 15 punkta ir siekdama uztikrinti efektyvy viesyjy
pirkimy procesy organizavimg ir vykdyma.:

1.T virtinu Vilniaus apygardos teismo vieSyjy pirkimy organizavimo tvarkos apra$a
(pridedama).

2.Pripazjstunetekusiu galios Vilniaus apygardos teismo pirmininko 2018 m. sausio
17 d. jsakyma Nr. V- 13!, Dél Vilniaus apygardos teismo viedyjy pirkimy planavimo, inicijavimo,
organizavimo, atlikimo ir atskaitomybés tvarkos apraSo patvirtinimo pakeitimo* su visais
pakeitimais.

3.Nustatau,kad Sis jsakymas jsigalioja nuo 2022 m. sausio 1 d.

4.1pareigoju:

4.1. Ilong GaiZutieng, teismo administracijos sekretorg, su jsakymu supazindinti Agn¢
Marijg Matelyte, Ukio skyriaus vedéja, Markg Monidg (Mark Monid), Informaciniy technologijy
skyriaus vedéja, Jeleng Kondrasovg, vyriausigjg vertéjg, Ling Nemeikaite, teismo pirmininko padéjéja
rySiams su visuomene, Ilong Gaizutieng, teismo administracijos sekretore, vyriausius specialistus
darbui su personalu, kitus teismo struktiiriniy padaliniy vadovus, darbiniu elektroniniu pastu;

4.2. Ling Nemeikaite, teismo pirmininko padéjéja rySiams su visuomene, jsakyma paskelbti
teismo intranete.

Teismo pirmininké / Loreta Brazdiené

Parenge
Teismo pirmininko pataréja

Stanislava Miskiniené
2021-12-13



PATVIRTINTA

Vilniaus apygardos teismo
pirmininko 2021 m. gruodzio
13 d. jsakymu Nr. V- /;7

VILNIAUS APYGARDOS TEISMO
VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus apygardos teismo (toliau — ir Teismas) vieSyjy pirkimy organizavimo tvarkos
apraSe (toliau — ApraSas) nustatyta Vilniaus apygardos teismo vieSyjy pirkimy organizavimo
tvarka, kuri apima visg vieSyjy pirkimy (toliau — ir pirkimai) procesg — nuo poreikiy formavimo
iki vieSojo pirkimo sutarties jvykdymo, bei pirkimy vidaus kontrolg.

2. Planuodami ir atlikdami pirkimus, vykdydami sutartis ir nustatydami pirkimy kontrolés
priemones Teismo valstybés tarnautojai ir darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis (toliau —
Teismo darbuotojai), vadovaujasi Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu (toliau — VPI),
Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus jsakymu patvirtintu Mazos vertés pirkimy (toliau — ir MVP)
tvarkos apraSu, kitais pirkimus reglamentuojancéiais teisés aktais, Siuo Aprasu ir Teismo vidaus
teises aktais.

3. Organizuojant ir atliekant pirkimus turi bati laikomasi lygiateisiSkumo,
nediskriminavimo, skaidrumo, abipusio pripaZinimo, proporcingumo ir racionalumo principy,
pirkimy procese dalyvaujantys asmenys turi laikytis konfidencialumo ir nesaliskumo reikalavimy,
uztikrinti, kad bity jvykdyti sutartiniai jsipareigojimai tretiesiems asmenims. Pirkimy procese turi
biiti racionaliai naudojamos Teismui skirtos biudzZeto 1éSos ir Teismo darbuotojy laikas.

4. ApraSe vartojamos sgvokos:

4.1. pirkimo iniciatorius — Teismo darbuotojas, kuris nurodo poreikj viesojo pirkimo
biidu jsigyti reikalingy prekiy, paslaugy ar darby ir parengia jy technine¢ specifikacijg ir (ar) jos
projekta ir kuris koordinuoja (organizuoja) Teismo sudarytose pirkimo sutartyse nustatyty
isipareigojimy vykdyma;

42. pirkimy organizatorius — Teismo pirmininko jsakymu paskirtas valstybés
tarnautojas ar darbuotojas, kuris nustatyta tvarka organizuoja ir atliecka mazos vertés pirkimus, t. y.
kai prekiy ar paslaugy pirkimo numatoma verté yra mazesné kaip 58 000 Eur be PVM, o darby
pirkimo numatoma vert¢ mazesné kaip 145 000 Eur be PVM. Jis vykdo prekiy, paslaugy ar darby
pirkimus naudojantis centrinés perkanciosios organizacijos (toliau — ir CPO) atlikta pirkimo
procediira ar valdoma dinamine pirkimo sistema ar sudaryta preliminarigja sutartimi.

4.3. paraiSka — nustatytos formos dokumentas, kuriame pirkimo iniciatorius nurodo
pagrindines pirkimo sglygas ir kitg biiting informacijg (Apraso 2 ir 3 priedai).

4.4. pirkimo pazyma — nustatytos formos dokumentas, kuriame pirkimo organizatorius
nurodo informacijg apie pirkimo procediiry rezultatus, laiméjusj tiekéjo pasitilymg ir sudaromag
pirkimo sutartj (ApraSo 4 priedas).

5. Kitos ApraSe vartojamos sgvokos yra apibréztos VP, MVP tvarkos aprase ir kituose
teises aktuose.

6. Vyriausiasis specialistas vieSiesiems pirkimams atlicka mazos vertés pirkimus ir
prekiy, paslaugy ar darby pirkimus i§ CPO arba per ja (pirkimy organizatorius). Jis rengia

.....



pirkimais susijusius registrus, jskaitant Teismo sutaréiy registrg, nustatyta tvarka skelbia
Centringje vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje.(toliau — CVP IS) vieSyjy pirkimy sutartis,
CVP IS pildo atlikty pirkimy ataskaitas, tvarko ir saugo vieSyjy pirkimy dokumentus, sutaréiy
originalus, Vilniaus apygardos teismo interneto svetainés skyriuje ,,Administraciné informacija“,
skiltyje ,,VieSieji pirkimai“, pateikia pagal VP] privalomg skelbti informacija, atlieka kitas
pareigybés apraSyme nustatytas ir vadovo pavestas su pirkimais susijusias funkcijas.

Kai vyriausiojo specialisto vieSiesiems pirkimams néra darbe (ligos, atostogy laikotarpiu),
Teismo pirmininko jsakymu jj pavaduoti skiriamas pirkimy organizatorius, taip pat atsakingas uz
vieSyjy pirkimy ir Teismo sutar¢iy administravima bei apskaitg.

7. Pirkimy poreikiy nustatymo, planavimo ir pirkimy inicijavimo etapuose klausimai
privalo biiti suderinti su Teismo pirmininku, jis priima galutinj sprendimg dél pirkimy vykdymo.

8. Teismo kancleris tiesiogiai kontroliuoja ir koordinuoja Teismo atlickamus vieSuosius
pirkimus.

9.1. pirkimo paraisky registras (VPP) — registras, kuriame registruojamos visos pirkimy
iniciatoriy pateiktos pirkimo paraiskos.

9.2. pirkimu registras (VP) — registras, kuriame registruojami visi atlikti pirkimai,
pateikiami pagrindiniai duomenys apie eigg ir rezultatus.

9.3. sutarciy registras (TS) — registras, kuriame registruojamos visos rastu sudarytos
Teismo sutartys ir esminé su jomis susijusi informacija.

9.4. neSaliSkumo deklaracijy ir konfidencialumo pasizadéjimy registras (NDKP) —
registras, kuriame registruojamos pirkimy iniciatoriy, organizatoriy ir vadovy, taip pat visy kity
Teismo darbuotojy ir asmeny, dalyvaujanciy pirkimo procediirose ar galin¢iy daryti jtakg
rezultatams, pasiraSytos neSaliSkumo deklaracijos (tipiné forma patvirtinta aktualiu VieSyjy
pirkimy tarnybos direktoriaus jsakymu) ir konfidencialumo pasizadéjimai.

10. Prie§ pradédami vykdyti jiems nustatytas funkcijas, iki dalyvavimo pirkime (iki
inicijavimo paraiSkos rengimo ir kt.), pirkimy iniciatoriai, organizatoriai, taip pat vadovai ir kiti
Teismo darbuotojai bei asmenys, dalyvaujantys pirkimo procediirose ar galintys daryti jtakg jos
rezultatams, privalo buti deklarave privadius interesus privaciy interesy registre PINREG,
pasirase neSaliSkumo deklaracijg ir konfidencialumo pasizadéjimg. NeSaliSkumo deklaracijas ir
konfidencialumo pasizadéjimus vieSyjy pirkimy dalyviai turi atnaujinti (pasiraSyti naujus) ne
reciau kaip vieng kartg per metus.

II. VIESUJU PIRKIMU PLANAVIMAS

11. Kiekvienais metais sudaromas Vilniaus apygardos teismo planuojamy vykdyti
einamaisiais biudZetiniais metais vieSyjy pirkimy planas (toliau — planas).

12. Pirkimy iniciatoriai iki kiekvieny mety gruodzio 31 d. pateikia vyriausiajam specialistui
vieSiesiems pirkimams informacijg apie poreikj jsigyti prekiy, paslaugy ir (ar) darby kitiems
kalendoriniams metams. Jie nurodo konkrecias prekes, paslaugas ir (ar) darbus, kuriuos planuoja
isigyti, planuojama pirkimo vert¢, numatoma kiek]j ir apimtj, numatomg pirkimo sutarties trukme,
ar yra galimybiy atlikti pirkimg i§ CPO arba per jg ir kt.

13. Vyriausiasis specialistas vieSiesiems pirkimams, gaves i§ pirkimy iniciatoriy
informacija apie prekiy, paslaugy ir (ar) darby jsigijimo poreikj, patikrina (priskiria) Bendrajame
vieSyjy pirkimy Zodyne (toliau — BVPZ) nurodytus pirkimo objekty kodus, atsizvelgdamas j
numatomg pirkimy verte priskiria numatomus pirkimo btidus, jvertina galimybe atlikti pirkimus
naudojantis CPO elektroniniu katalogu bei kita reikSmingg informacijg ir parengia $io Apraso



1 priede nustatytos formos plano projekta.

14. Plano projekta vyriausiasis specialistas vieSiesiems pirkimams suderina su Finansy ir .
apskaitos skyriaus vedéju. Planas rengiamas atsizvelgiant } Finansy skyriaus parengtas ir
patvirtintas einamyjy mety programy sagmatas.

15. Parengtg plang vyriausiasis specialistas vieSiesiems pirkimams pateikia tvirtinti Teismo
kancleriui iki kalendoriniy mety sausio 31 dienos.

16. Teismo kancleris plang suderina su Teismo pirmininku ir patvirtina savo jsakymu. Jei
Teismo pirmininkas ir (ar) Teismo kancleris turi pastaby (pasitilymy), plano projektas grgzinamas
koreguoti vyriausiajam vieSyjy pirkimy specialistui. Planas turi biti patvirtintas iki einamyjy mety
vasario 7 d.

17. Atsiradus poreikiui einamaisiais biudZetiniais metais jsigyti plane nenumatyty prekiy,
paslaugy ar darby, pirkimo iniciatorius informuoja vyriausigjj specialistg vieSiesiems pirkimams
apie nenumatyto pirkimo objekto jtraukimg j plang — pateikia ApraSo 12 punkte nurodytg
informacijg. Plano pakeitimas suderinamas ir patvirtinamas tokia pat tvarka, kaip ir planas.

18. Planas nekeiCiamas, jeigu dél nenumatyty aplinkybiy iSkyla poreikis ypac skubiai
vykdyti plane nenurodyta pirkimg arba kai konkretaus pirkimo metu keiiasi informacija, kuri
buvo nurodyta plane.

19. Vyriausiasis specialistas vieSiesiems pirkimams atlieka plano vykdymo stebésena.

20. Patvirtintas planas ir jo pakeitimai ne véliau kaip per 5 darbo dienas paskelbiami Teismo

interneto svetainéje.
III. VIESUJU PIRKIMU INICIJAVIMAS

21. VieSuosius pirkimus dél Teismo padaliniams priskirty funkcijy vykdymo apriipinimo
gali inicijuoti struktiiriniy padaliniy vadovai arba padaliniy atsakingi darbuotojai (pirkimy
iniciatoriai): Ukio skyriaus vedéjas, Informaciniy technologijy skyriaus vedéjas, Teismo rastinés
skyriaus vedéjas, vyriausiasis vertéjas, Archyvo skyriaus vedéjas, Finansy skyriaus vedéjas,
Teismo pirmininko padéjéjas (rySiams su visuomene), Teismo administracijos sekretorius,
vyriausieji specialistai darbui su personalu. Atsiradus poreikiui pirkimg atlikti skubos tvarka, jj
gali inicijuoti vyriausiasis specialistas vieSiesiems pirkimams.

22. Pries§ pradedant pirkimo procediiras, pirkimo iniciatorius parengia paraiska (Apraso 2
priedas) deél poreikio prekiy, paslaugy ar darby pirkimo, nurodo Sias pagrindines pirkimo sglygas
ir informacija:

22.1. pirkimo objekto pavadinimg ir apibiidinimg: pirkimo tiksla, prekiy, paslaugy ar darby
technines, estetines, kokybés ir kt. savybes, kokybés reikalavimus ir kitg techning specifikacija,
reikalingg kiekj ir (ar) apimt; ir pan., prideda reikalingus bréZinius ir planus;

22.2. prekiy pristatymo ar paslaugy ir darby atlikimo terminus, sitilomg pirkimo sutarties
trukme su visais pratgsimais, kitas reikalingas pirkimo salygas ar sutarties projekta;

22.3. numatomg maksimalig sutarties verte;

22.4. duomenis apie inicijuojamo pirkimo atitiktj patvirtintam viesyjy pirkimy planui (plano
eilutei);

22.5. kita reikalingg informacijg: sitilomg pirkimo btda, argumentuotai sitilomy kviesti
tiekéjy saraSg, sitlymag dél minimaliy tiekéjy kvalifikacijos reikalavimy, pasitilymy vertinimo
kriterijus, apie pirkimo galimybes i§ CPO arba per jg, argumentus sitilymui neatlikti pirkimo
naudojantis centralizuoty pirkimy katalogu pagristi, kt.

23. Pirkimo iniciatorius rengdamas paraiska atlieka rinkos tyrima, reikalingg pirkimo vertei,
prekiy, paslaugy ar darby savybéms bei jy pasiiilai rinkoje nustatyti (kokybinés ir kiekybinés
informacijos rinkimas, analiz¢ ir apibendrinty i§vady rengimas).



24. ParaiSka suderinama su Finansy ir apskaitos skyriaus vedéju ir vyriausiuoju specialistu
vieSiesiems pirkimams arba jj pavaduoti paskirtu pirkimy organizatoriumi, o tada — su. Teismo
kancleriu. Suderinta pirkimo paraiska su priedais teikiama Teismo pirmininkui, ir §is priima vieng
i§ sprendimy (nurodo savo rezoliucija):

24.1. pavesti atlikti pirkimg konkre¢iam pirkimy organizatoriui;

24.2. jgalioti kita perkancigjg organizacijg atlikti pirkimo procediiras iki pirkimo sutarties
sudarymo — nustatyti jai uzduotis ir suteikti jgaliojimus jas vykdyti;

24.3. nevykdyti vieSojo pirkimo pagal pateiktos paraiSkos duomenis.

25. Pirkimy organizatorius negali vizuoti paraiSkos, kurioje nepateikta visa privaloma
informacija, arba paraiSka parengta netinkamai (neatitinka teisés akty reikalavimy), nurodo savo
pastabas.

26. Dél reguliaraus pobiidzio pirkimy nuolatiniams poreikiams tenkinti ir jprastinei veiklai
vykdyti, kai planuojamos sudaryti vienkartinés sutartys su skirtingais tiekéjais, gali biti
parengiama ir patvirtinama bendra paraiSka keliems / visiems tam tikro mety laikotarpio to paties
tipo objekty vieSiesiems pirkimams atlikti — taip siekiama tiksliau numatyti 1éSas ir racionaliai
organizuoti veiksmus, tinkamai skaiéiuoti pirkimy verte (pvz., kalendoriniams metams dél géliy
kompozicijy, skirty sveikinti, eksploataciniy medziagy spausdintuvams pirkimo, kt.). ParaiSkoje
pirkimo iniciatorius nurodo apibendrintg pirkimy objekty apraSyma, argumentuotg preliminarig
informacijg apie pirkimy kiekius ir periodiskumg, numatoma bendrg pirkimy sumg (Apraso 3
priedas).

27. Patvirtintos paraiskos jregistruojamos pirkimo paraisky registre (VPP).

28. Pirkimo paraiSka gali biiti nerengiama, jei numatomos sudaryti pirkimo sutarties verté
yra mazesné kaip 100 Eur be PVM ir (arba) pirkimo objektas reikalingas skubos tvarka bei
pirkimas gali buti atliktas neskelbiamos apklausos biidu — apklausiant tiesioginés prekybos vietoje,
telefonu, vertinant internete skelbiamg informacija ir pan. Toks pirkimas inicijuojamas,
suderinamas su Teismo pirmininku arba Teismo kancleriu ir pavedamas atlikti organizatoriui
zodziu. Pirkimas privalomai uzregistruojamas Pirkimy registre (VP).

IV. VIESUJU PIRKIMU VYKDYMAS

29. Mazos vertés pirkimus, taip pat pirkimus naudojantis CPO atlikta pirkimo procediira ar
valdoma dinamine pirkimo sistema ar sudaryta preliminarigja sutartimi, organizuoja ir atlieka
vyriausiasis specialistas vieSiesiems pirkimams. Teismo pirmininko jsakymu pirkimy
organizatoriais gali biti paskirti kiti Teismo darbuotojai (Ukio skyriaus vedéjas, Informaciniy
technologijy skyriaus vedéjas arba ir kiti).

30. Gaves pavedimg vykdyti vieSgjj pirkimg pirkimy organizatorius atlieka pirkimo
procediiras. Pirkimy organizatorius sprendimus nevirSydamas jam suteikty jgaliojimy priima
savarankiSkai.

31. Teismas pirkimams organizuoti, pirkimo procediiroms iki pirkimo sutarties ar
preliminariosios sutarties sudarymo atlikti, taip pat atlikto pirkimo procediiry ataskaitai ar
skelbimui apie sudarytg pirkimo ar preliminarigjg sutart] pateikti gali jgalioti kitg perkancigjg
organizacijg. Tam jis privalo jgaliotajai organizacijai nustatyti uzduotis ir suteikti visus jgaliojimus
toms uzduotims vykdyti. Jgaliojimai jforminami Civilinio kodekso nustatyta tvarka.

32. Vykdydamas pirkimo procediiras pirkimy organizatorius parenka pirkimo biidg,
parengia pirkimo dokumentus ir juos rastu suderina su pirkimo iniciatoriumi bei — pagal poreikj —
su Teismo kancleriu, paskelbia apie pirkimg, atlieka kitas su pirkimu susijusias funkcijas ir
procediiras.



33. Mazos vertes pirkimai vykdomi MVP tvarkos aprase nustatyta tvarka:

33.1. jel numatoma pirkimo sutarties vert¢ yra mazesné kaip 10 000 Eur be PVM, kai
perkamos mokymo ir konferencijy paslaugos ir kitais MVP tvarkos apraSe leistinais atvejais
neskelbiamos apklausos biidu — apklausiant vieng ar daugiau tiekejy, sitilanciy reikiamas prekes,
paslaugas ar darbus pagal Teismo poreik] (patvirtintos paraiskos specifikacijg ar zodinj pavedimg),
zodziu (telefonu, tiesiogiai prekybos vietoje ir kitaip) arba rastu (CVP IS priemonémis,
elektroniniu pastu ar kitomis priemonémis);

33.2. atliekant skelbiamg apklausa, kai apie pirkimg paskelbiama CVP IS priemonémis
teiseés akty nustatyta tvarka. Pirkimas skelbiamos apklausos biidu gali buti vykdomas visais
atvejais, net kai leidziama rinktis paprastesn;j pirkimo buda.

34. Teismas privalo jsigyti prekiy, paslaugy ir darby i§ CPO arba per ja, jeigu CPO LT
kataloge sitilomos ir galimos jsigyti prekés, paslaugos ar darbai atitinka Teismo poreikius ir
Teismas negali prekiy, paslaugy ar darby jsigyti efektyvesniu biidu racionaliai naudodamas tam
skirtas 1éSas, kai pirkimo sutarties verté lygi arba didesné kaip 10 000 Eur be PVM. Sprendimas
neatlikti pirkimo naudojantis CPO paslaugomis privalo biiti motyvuotas, tai patvirtinantis
dokumentas saugomas kartu su kitais pirkimo dokumentais VP] 97 straipsnyje nustatyta tvarka.

35. Kiekvienas atliktas pirkimas turi biiti uZregistruotas pirkimy registre (VP), turi bti
jtraukti pagrindiniai duomenys apie eigg ir rezultatus, jskaitant nuorodg j §io pirkimo inicijavimo
dokumentg (paraiska), pirkimo pazyma, rastu sudarytg sutartj arba sgskaitg faktiirg ir kt.

36. Pirkimo organizatorius suraSo pirkimo pazymg (ApraSo 4 priedas). Joje nurodoma
informacija apie pirkimo procediiry rezultatus, apklausoje dalyvavusiy tiekéjy pasitilymus ir (ar)
laiméjusj tiekéjo pasitlyma, sudaromg pirkimo sutartj ir kt. PaZyma pateikiama susipazinti ir
tvirtinti Teismo kancleriui, elektroniniu pastu pateikiama susipazinti pirkimo iniciatoriui.

37. Pirkimo pazyma gali biti nesuraSoma, kai pirkimo sutarties verté yra mazesné kaip
100 Eur be PVM.

38. Kiekvieng pirkimg pagrindziantys dokumentai (paraiskos, tiekéjy pasitilymai, sgskaitos
fakttiros ir kiti pirkimo dokumentai bei pirkimo sutartys) saugomi VPI 97 straipsnyje nustatyta
tvarka.

39. Teikéjy pateiktas pretenzijas, gautas iki pirkimo sutarties sudarymo dienos, nagrinéja
pirkimy organizatorius VP] 103 straipsnyje nustatyta tvarka. Nagrinéjant pretenzijg gali buti
kreipiamasi j pirkimo iniciatoriy, tuo atveju jis privalo rastu pareiksti argumentuotg nuomong.
Atskirais atvejais nagrinéti pretenzija Teismo pirmininkas arba Teismo kancleris gali jgalioti kitus
asmenis.

40. Pirkimo procediiros baigiasi, kai:

40.1. sudaroma sutartis ir pateikiamas sutarties jvykdymo uZztikrinimas, jeigu jo buvo
reikalaujama, sudaroma preliminarioji sutartis;

40.2. atmetami visi pasitilymai,

40.3. nutraukiamos pirkimo procediiros;

40.4. per nustatytg terming nepateikiamas nei vienas pasitilymas;

40.5. pasibaigia pasitilymy galiojimo terminas ir pirkimo sutartis nesudaroma dél priezas¢iy,
kurios priklauso nuo tiekéjy;

40.6. visi tiekéjai atsiima pasitilymus ar atsisako sudaryti pirkimo sutart;.

41. Bet kuriuo metu iki pirkimo sutarties sudarymo Teismas turi teis¢ savo iniciatyva
nutraukti pradétas procediiras, jeigu atsirado aplinkybiy, kuriy nebuvo galima numatyti. Pirkimo
procediiros privalo biiti nutrauktos, jeigu buvo pazeisti VP] jtvirtinti principai ir padéties negalima
iStaisyti.



V. PIRKIMO SUTARTIS

42. Bendrasias pirkimo sutar¢iy sudarymo, vykdymo ir pasibaigimo saglygas bei pirkimo
sutar¢iy rusis reglamentuoja Civilinio kodekso normos. Pirkimo sutartis sudaroma vadovaujantis
VPI, MVP tvarkos aprasu ir kitais pirkimus reglamentuojanéiais teisés aktais.

43. Pirkimo sutartis sudaroma rastu arba zZodziu. Pirkimo sutartis gali biiti sudaroma zodZiu,
jei pirkimo sutarties verté nevirsija 5 000 Eur be PVM.

44. Galutin] pirkimo sutarties projekta pagal pirkimo dokumentuose pateiktg projektg arba
pagrindines pirkimo sutarties salygas parengia atitinkamo pirkimo organizatorius (paprastai —
vyriausiasis specialistas vieSiesiems pirkimams). Atliekant maZos vertés pirkimus sutarties
projekta gali pateikti ir tiekéjas, su kuriuo numatoma sudaryti sutartj.

45. Sudaromoje pirkimo sutartyje nustatomas ne ilgesnis kaip 3-jy mety nuo sutarties
isigaliojimo prekiy tiekimo, paslaugy teikimo, darby atlikimo laikotarpis, i§skyrus pagrjstus
atvejus, kai, atsizvelgiant | perkamo objekto ypatybes ir siekiant racionalaus 1é$y panaudojimo,
butina §j laikotarpj pailginti (VP] 86 straipsnio 5 dalyje nurodytais atvejais, pvz. dél banky
teikiamy finansiniy paslaugy, kt.).

46. Pirkimo (preliminariosios) sutarties projektas ir visi jo priedai turi bati suderinti su
pirkimo iniciatoriumi ir Finansy skyriaus vedéju. Sie jsitikina, ar sutarties projekte jradyta
informacija atitinka Teismo poreikius, bei vizuoja sutartj.

47. Atitinkamai vizuotas sutarties projektas pateikiamas pasiraSyti Teismo kancleriui.
Teismo kanclerio pasiraSyta sutart] vyriausiasis specialistas vieSiesiems pirkimams jregistruoja
sutarciy registre ir perduoda tiekéjui.

48. Apie sudaryta sutart] vyriausiasis specialistas vieSiesiems pirkimams informuoja
pirkimo iniciatoriy ir Teismo darbuotoja, atsakingg uz sutarties vykdyma (kai jie yra skirtingi
asmenys). Paprastai uz naujos sudarytos pirkimo sutarties vykdymg yra atsakingas pirkimo
iniciatorius, konkreciais atvejais atsakingu gali biiti paskirtas Teismo padalinio, su kurio veiklos
sritimi yra susijusi sudaryta sutartis, darbuotojas.

49. Teismo sudarytos pirkimo sutartys, ir rastu pateikti laiméjusiy dalyviy pasitilymai
(18skyrus atvejus, kai pirkimo sutartys sudaromos Zodziu) vieSinami CVP IS, kaip tai nustatyta
VP] 86 straipsnio 9 dalyje. Informacija apie zodziu sudarytas pirkimo sutartis skelbiama Viesyjy
pirkimy tarnybos nustatyta tvarka. Sutaréiy originalai saugomi pas vyriausigjj specialistg
vieSiesiems pirkimams.

50. Pirkimo iniciatorius arba kitas paskirtas uz konkrecios sutarties vykdymg atsakingas
Teismo darbuotojas koordinuoja (organizuoja) sutartyje nustatyty jsipareigojimy vykdyma:
pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy laikymasi, prekiy, paslaugy ir darby atitiktj pirkimo
sutartyse nustatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams, taip pat inicijuoja ir teikia siilymus
del pirkimo sutarCiy pratesimo, keitimo, nutraukimo, teisiniy pasekmiy tiekéjui, nevykdanciam
pirkimo sutartyje nustatyty jsipareigojimy ar netinkamai juos vykdanciam, jeigu pacioje pirkimo
sutartyje nenustatyta kitaip.

51. Vyriausiasis vieSyjy pirkimy specialistas atlieka Teismo sudaryty sutaré¢iy vykdymo
prevencing kontrole — stebi galiojimo terminus bei pagal Finansy skyriaus apskaitos duomenis
iSmokety bendry 1éSy sumy atitiktj sutarties kainai. IS anksto informuoja pirkimo iniciatoriy apie
butinumg spresti klausimg dél sutarciy terminy pratesimo ar naujy sutar¢iy sudarymo (vieSyjy
pirkimy inicijavimo) ir kt.

52. Pirkimo sutar¢iy pratgsimo, susitarimy ar keitimo projektai rengiami ir administruojami
tokia pat Siame ApraSo skyriuje nustatyta tvarka, kaip ir sutartys.



VI. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

- 53. Gincy nagringjimo, Zalos atlyginimo, pirkimo sutarties pripaZinimo negaliojanéia,
alternatyviy sankcijy taikymo klausimai reglamentuojami VP] VII skyriaus nuostatomis.

54. Visos ataskaitos rengiamos vadovaujantis VP] 96 straipsnio nuostatomis ir pagal
Viesyjy pirkimy tarnybos patvirtintas tipines formas bei reikalavimus.

55. Pasikeitus ApraSe minimiems teisés aktams ir rekomendacinio pobiidZio
dokumentams, taikomos aktualios ty teisés akty ir rekomendacinio pobiidZio dokumenty
redakcijos nuostatos.

56. Visi su pirkimu susije dokumentai saugomi Dokumenty ir archyvy jstatymo nustatyta
tvarka.
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Vilniaus apygardos teismo
Viesyjy pirkimy organizavimo tvarkos
apraso 2 priedas

VILNIAUS APYGARDOS TEISMAS

PIRKIMO PARAISKA
20 m. d. Nr.

TVIRTINU:

Teismo pirmininkas (-€)

(parasas)

(vardas, pavarde)

(pavedimo rezoliucija)

Vilnius

*Pirkimo tikslas, poreikio atlikti objekto pirkimg (jskaitant ypatingos skubos nenumatytas aplinkybes)

pagrindimas
*Pirkimo objekto *Trumpas pirkimo objekto apraSymas *Kiekis ar Orientaciné
pavadinimas, (prekiy, paslaugy ar darby savybeés). Gali apimtys (per vieneto
BVPZ kodas biiti nepildoma, jeigu techniné visg sutarties | kaina/ jkainiai
specifikacija pateikiama kaip paraiSkos trukme) (su PVM)
priedas

*Numatoma pirkimo verté (su PVM)

*Numatoma pirkimo sutarties trukmé menesiais

Atlikus rinkos tyrima sitilomy kviesti tiekéjy saraSas

Kita informacija apie pirkima: *ar jis vykdomas pagal metinj pirkimo plang (nurodyti plano eilute);
*ar pirkimo objektai yra CPO kataloge bei *pirkimo nevykdymo i§ CPO ar per jg priezastys; sitilomas

pirkimo biidas; pasitilymy vertinimo kriterijai, kt.




PRIDEDAMA:

1. Rinkos tyrimas, .

2. Techniné specifikacija, .

3. Esminés pirkimo salygos arba pirkimo sutarties projektas, L.
4. Kiti dokumentai (nuotraukos, planai, pan.), L.

Pirkimo iniciatorius

(pareigos) (paraSas) (vardas, pavardé)

Uz viedyjy pirkimy administravima ir apskaita atsakingo asmens pastabos (*BVPZ kodas, pirkimo

verté, *pirkimo biidas, kt.)

*privalomi duomenys
SUDERINTA:

Pirkimo organizatorius

(pareigos) (paraSas) (vardas, pavarde)

Finansy ir apskaitos skyriaus vedéjas (-a)

(paraSas) (vardas, pavarde)

Teismo kancleris (-¢)
(parasas) (vardas, pavard¢)




Vilniaus apygardos teismo
VieSyjy pirkimy organizavimo tvarkos apraso
3 priedas

VILNIAUS APYGARDOS TEISMAS

TVIRTINU:

Teismo pirmininkas (-¢€)

(paraSas)

(vardas, pavarde)

(pavedimo rezoliucija)

PIRKIMU PARAISKA
20 m. d. Nr.
Vilnius
*Pirkimy objekty pavadinimas, BVPZ kodas, *trumpas objekty Kiekis ar Orientaciné
apraSymas, pagrindiniai kokybés reikalavimai ir kt. apimtys (per | vieneto
laikotarpj) kaina / jkainiai
(su PVM)

*Pirkimy atlikimo tikslas, poreikio objekty uzsakymo pagrindimas, *laikotarpis / periodiSkumas, ar
pirkimai bus vykdomi pagal metinj pirkimo plang (nurodyti plano eilute), kita informacija apie
pirkimus (ar pirkimo objektai yra CPO kataloge; sitilomas pirkimo biidas ir pan.)

*Visy pirkimy numatoma maksimali verté (su PVM)

PRIDEDAMA:

Pirkimo iniciatorius

(pareigos) (paraSas) (vardas, pavarde)



Uz viedyjy pirkimy administravima ir apskaita atsakingo asmens pastabos (*BVPZ kodai, *viesyjy
pirkimy buidai, periodiSkumas, kt.)

*privalomi duomenys
SUDERINTA:

Pirkimo organizatorius

(pareigos) (paraSas) (vardas, pavarde)

Finansy ir apskaitos skyriaus vedéjas (-a)

(paraSas) (vardas, pavardé)

Teismo kancleris (-€)

(paraSas) (vardas, pavardé)



Vilniaus apygardos teismo )
Viesyjy pirkimy organizavimo tvarkos apraso
4 priedas

VILNIAUS APYGARDOS TEISMAS

TVIRTINU:

Teismo kancleris (-€)

(parasas)

(vardas, pavarde)

PIRKIMO PAZYMA

20 m. d.
Vilnius

Pirkimo organizatorius

Pirkimo pavadinimas ir numeris (VP)
Nuoroda j pirkimo paraiska (VPP)
Pirkimo objekto apraSymas Kiekiai / apimtys

Informacija apie pirkimg (pirkimo biidas, ar pirkimas jvykdytas i§ CPO arba per ja, pirkimo nevykdymo
i§ CPO ar per jg prieZastys, kt.)

Pasitilymy eilé (nepildoma, kai pirkimas jvykdytas i§ CPO ar per ja, kai zodziu apklaustas vienas tiekéjas,
erkama tiesiogiai i$ prekybos vietos):

Pasiiilymo kaina (Eur su PVM) ir kitos

Tiekejas svarbios aplinkybés

Organizatoriaus sprendimas dél prekiy, paslaugy ar darby pirkimo, sutarties sudarymo.

Pirkimo organizatorius

(pareigos) (parasas) (vardas, pavardé)



